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SJEKKLISTE FOR EFFEKTIV
KVALITETSLEDELSE - 

5 TRINN FOR Å LYKKES

Kartlegg nåværende prosesser og identifiser
ineffektivitet

For å forbedre kvalitetsarbeidet med digitalisering, start med
å forstå dine nåværende prosesser:

Analyser arbeidsflyter: Lag en oversikt over hvordan du
håndterer dokumenter, revisjoner og avvik.
Identifiser flaskehalser: Finn tidkrevende, manuelle
eller feilutsatte trinn i prosessene dine.
Evaluer ressursbruk: Vurder hvor mye tid som brukes
på administrasjon og manuell oppfølging, og se etter
oppgaver som kan automatisere. 

Kvalitetsarbeid kan være tidkrevende og komplisert, men med
digitalisering kan du forenkle prosessene, redusere feil og oppnå bedre
resultater. For å hjelpe deg med å komme i gang har vi laget en
sjekkliste som gir deg konkrete steg til å implementere effektive,
digitale kvalitetsledelsessystemer. 
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Implementer digital dokumenthåndtering 

Sørg for at dokumentene dine er lett tilgjengelige og godt
organisert: 

Samle dokumenter digitalt: Bruk et skybasert system
for å holde alle dokumenter på ett sted. 
Versjonskontroll og tilgangsstyring: Implementer
automatisert versjonskontroll og kontroller hvem som
har tilgang. 
Integrer med eksisterende verktøy: Sørg for at
systemet fungerer sømløst med verktøy som SharePoint. 

Automatiser repetitive oppgaver 

Frigjør tid og øk nøyaktigheten ved å automatisere: 

Automatiser revisjoner og inspeksjoner: Sett opp
automatiske påminnelser for viktige oppgaver. 
Håndter avvik automatisk: Registrer og følg opp
avvik uten manuell inngripen. 
Bruk automatiske rapporter: Generer rapporter
automatisk for bedre innsikt i prosessene dine. 
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Sikre samsvar med regelverk og kvalitetsstandarder 

Hold deg oppdatert med regler og standarder: 

Automatiser samsvarssjekker: Bruk sjekklister og
verktøy for å overholde relevante standarder. 
Få oppdateringer på nye regler: Motta varsler om
endringer i regelverk. 
Sporbarhet: Hold oversikt over endringer med
revisjonslogger. 

Evaluer og forbedre kontinuerlig 

Bruk data til kontinuerlig forbedring: 

Analyser data for forbedringer: Bruk innsikt fra
systemet til å identifisere forbedringsområder. 
Tilbakemeldingssløyfer: Oppmuntre til tilbakemeldinger
for å forbedre prosessene. 
Tilpass arbeidsflyt: Juster arbeidsflyten basert på ny
innsikt og endringer i behov. 
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Klar for å ta kvalitetsledelsen til
neste nivå?

Digitalisering kan revolusjonere hvordan din bedrift håndterer
kvalitetsprosesser, men det starter med å velge riktig verktøy.
4human QM365 er skreddersydd for å forenkle og effektivisere
kvalitetsarbeidet med automatisering, forbedret
dokumenthåndtering, og full kontroll på samsvar med
regelverk – alt sømløst integrert med SharePoint.

Ikke gå glipp av muligheten til å optimalisere
kvalitetsarbeidet ditt! 

BOOK GRATIS DEMO

https://landing.mailerlite.com/webforms/landing/a5p6v2

